
表 2.2.2-5 

訪客記錄表 
公 司 名 稱  洽訪者姓名  職  稱  日  期  時  間  

聯 絡 地 址  聯絡電話  傳  真  

E - m a i l  客 戶 類 型 □零售商  □進口商  □批發商  □代理商 □製造商 □其他  

客戶所在市場  產 品 交 期  目的地港  

Buyer’s Name card 

交 易 條 件 □FOB     □C＆F     □CIF      

付 款 方 式 □L / C      □T / T      □D/P     □TO be made before    

包 裝 方 式 □棕盒   □彩盒 r    □白盒   □禮盒   □展示架  

樣 品 需 求 □數量   □日期      

客 戶 分 級 □甲 □乙 □丙 □丁  

項 目  產品編號  品  名  單 位  數 量  單 價  待  辦  事  項  

       

       

       

       

       

       

       

接 待 人 員                
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一
聯 

留
底
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白
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第
二
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主
管
備
案
︵
紅
︶


